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*Gelen Evrak

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yénetmelik
EBYS

Yazi Igleri Miidiirligi

v

Evrak Kayit

*Gelen Evraklar Yazi Isleri Miidiirliig tarafindan
kayit edilerek Daire Baskanligimiza gonderilir.

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yénetmelik
EBYS

Daire Bagkani v *Evrakla ilgili ne islem yapilacagina karar verilir, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
ilgili birimlere sevk edilir. Hakkinda Y6netmelik
Evrakin ilgili subeye havalesi EBYS
Sube Muduri *Evrak ve ekleri uygun degil ise evrak iade edilir. Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yénetmelik
EBYS
Hgyir
Evrak Sonlandirilir
Evet
Sube Miduri *Evrak ile ilgili islem yapilmayacaksa gerekli Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
bilgilendirme yapilarak evrak arsivienir ve islem Hakkinda Y6netmelik
sonlandirilir. EBYS
*Evrak ile ilgili islem yapilacaksa ilgili personele
ayir havale edilir.
Sube Miduri */|gili personel tarafindan gerekli yazisma islemleri | Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
ilgili personel EBYS Uzerinden baslatilr. Hakkinda Yénetmelik
EBYS
Sube Miduri */|gili personel tarafindan gerekli yazisma islemleri | Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
ilgili personel yir EBYS Uzerinden baslatilr. Hakkinda Yénetmelik
EBYS
Evet :
Daire Bagkani *Paraf ve Imzalar tamamlanir. Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Sube Miduri Hakkinda Y6netmelik
Paraf ve imza — EBYS
Daire Bagkani *Paraf ve Imzalar tamamlanir, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Sube Miduri Hakkinda Ydnetmelik
Hayir
EBYS
Evet
Daire Baskani *Evrak KEP adresi varsa EBYS (izerinden yoksa Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Daire Bagkanligi Personeli elden dagitimi yapilir ve arsivienir. Hakkinda Yonetmelik
*Evrak ekleri elekironik ortamda yollanamiyorsa EBYS
Evrak dagitim ve arsivieme ayrica elden dagitim yapllir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN




